                                  MODELES DE LETTRE N° 751

Objet : demande d’information 

Madame, Monsieur,

Pour me permettre de compléter le dossier de Monsieur            né le, indemnisé par votre organisme, (pour l’ASSEDIC) je vous remercie de bien vouloir m’indiquer son adresse actuelle précise.

Les courriers envoyés à l’adresse :   nous reviennent  avec la mention « n’habite pas l’adresse indiquée « 

Vous remerciant par avance, veuillez agréer, Madame, Monsieur l’expression de ma considération distinguée.

                                               XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Madame ou Monsieur, le responsable du personnel,

Je souhaiterais disposer de renseignements concernant Monsieur.. né le     domicilié……,

Pour préciser sa situation fiscale.

Le dernier courrier envoyé à cette adresse, nous est revenu « n’habite pas l’adresse indiquée »   

Celui-ci était salarié dans votre entreprise l’année.. – du …au..

Est-il toujours dans votre entreprise ?

Veuillez me préciser son adresse actuelle.  

Je vous remercie de m’adresser votre réponse, si possible avant le. 2008.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur l’expression de la considération distinguée. 
                                     XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Un courrier adressé à Monsieur       (adresse) nous a été retourné avec la mention « n’habite pas à l’adresse indiquée.

Auriez-vous connaissance d’une nouvelle adresse concernant cette personne.

Vous remerciant par avance, veuillez agréer, Monsieur, l’expression de la considération distinguée.
                          XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Pourriez-vous me faire connaître l’état civil exact de Monsieur              demeurant

Ainsi que la date de son mariage, et l’état civil de son épouse.

Un courrier adressé au contribuable le (date)    est resté sans réponse

Dans l’attente de votre réponse, nous vous prions d’agréer, Monsieur, l’expression de ma considération distinguée..

                                          Modèles  lettres 751(suite)

Madame,

Pour  me permettre de traiter votre déclaration des revenus 2007, veuillez compléter l’imprimé  de votre état civil complet (nom marital, nom de jeune fille, prénom et date de naissance), de votre situation de famille pour l’année 2007, et de vos salaires perçus pour toute l’année.

Je vous remercie de m’adresser votre réponse dans les meilleurs délais. 

Veuillez agréer, Madame l’expression de ma considération distinguée. 

                            XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Pour me permettre de traiter votre déclaration des revenus 2007, veuillez m’indiquer ;

· L’état civil complet (nom de jeune fille, prénom et date de naissance) de votre épouse.

· Le nom de votre propriétaire.

· Le nombre de pièces occupées dans votre domicile.

· Joindre un certificat de salaire, Lohnausweis, délivré par votre employeur suisse.

Je vous remercie de m’adresser votre réponse dans les meilleurs délais.

Veuillez agréer, Monsieur, l’expression de ma considération distinguée.  

                           XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Pour me permettre de traiter votre déclaration des revenus 2008, veuillez m’envoyer un justificatif du nombre d’heures travaillées dans l’année.

Je vous remercie de m’adresser votre réponse avant le (date)

Veuillez agréer Monsieur l’expression de ma considération distinguée.  

                         XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Pour me permettre de mettre à jour le dossier de Monsieur                 domicilié à,                                    employé dans votre entreprise, je vous remercie de bien vouloir m’indiquer quelle est la nature et l’objet des indemnités de frais professionnels que vous avez versées dans son salaire au cours de l’année 2007, d’un montant de       €

Je vous remercie de m’adresser votre réponse dans un délai de quinze jours.

Veuillez agréer, Monsieur, l’expression de ma considération distinguée.     

