CADASTRE

Saisie d’une déclaration modèle IL :

Changement de consistance (ajout d’une dépendance)

Activité 3A 05 : Modification d’un local.

Ajout d’une dépendance incorporée.

· Type de document          :                          ILB (nom de l’imprimé)

· Nature du changement   :                          Changement de consistance :  AC / addition de construction

· Date de réalisation du changement :        (date de réalisation définitif du changement)

· Commentaire    :                                        Texte libre qui apparaît sur la liste 41 ( exp. 2eme garage incorporé)

· Déclaration rédigée par :                           Le propriétaire ou autre (cocher la case concernée).

Activité 3 A

Référence à la mise à jour 

Type de document : ILB   

Numéro du document : (date du jour + N° d’ordre)

Recherche d’un local

      Saisir l’identifiant du local  (ou son numéro invariant)

Identifiant du local : commune  parcelle   Bat    entrée  Niveau   porte

                                    333         AB 22      A       01         00          01001

Invariant du local :   commune      invariant

Saisir l’identifiant du local sur la déclaration IL 

                                                                                    (Entrée)  

Caractéristiques d’un local

                                                              Pour valider : « O » et   ENTREE

Ecran suivant :

Après avoir modifié certaines informations si nécessaire, tapé ENTREE pour poursuivre la saisie.

Choix des parties du local

Choisissez la ou les parties du local a traiter (mettre  O)

                                                                                    (Entrée)

Après avoir sélectionné les parties  à modifier du local, taper ENTREE pour poursuivre la saisie.

Ecran suivant : 

Le système propose le descriptif actuel du local.

Modifier la surface du garage (ou d’autre pièces)

                                                                                    (Entrée)

Valeur locative et critères d’imposition du local

Le système calcule la surface pondérée et la nouvelle valeur locative.

Surface pondérée  ancienne VL    Nouvelle VL  

Le système affiche l’ancienne valeur locative. NE PAS MODIFIER

VL imposable

Le système affiche l’ancienne valeur locative. A MODIFIER :
Valeur locative imposable à la TH ou a la TP

                                                                                    (valider)
Saisir ou sélectionner les exonérations temporaires

(ici, 2 ans pour les parts départementales et régionales avec retour à imposition en N+2)

Exonération temporaire 

Ventilation    coll    motif                      année imposition (N+2)  
Valeur locative imposable à la TH ou a la TP             : Modifier la valeur pour tenir compte du changement                                                 

                                                                   Validation « O » puis entrée

La fiche d’évaluation 6675 M doit être éditée (activité 7B) et classée à l’intérieur de la déclaration.Le double sera classé dans la MAJ TH.

Cadastre 

Saisie d’une déclaration modèle IL (suite)
Changement de consistance  et de caractéristiques physiques     (Principaux écrans)

Modification d’un local

Choix des parties du local 

Parties du local a traiter

Partie principale : suppression du garage et ajout d’une chambre 

Avec modification de la surface habitable                                         

Dépendance : ajout d’une piscine   

Ecran suivant      

Descriptif des parties principales et des constructions accessoires

Consistance : Chambres 05         :                                   Ajout d’une chambre
                        Surface H  000134 :                                   Modification de la surface habitable
Confort         : WC 01         douche 01    lavabo 01 :         Mise à jour du confort
Eléments incorpores      Garage 00000                           Suppression du garage   

                                                                                (Entrée)                

Ecran suivant

Liste des dépendances

Référence du local  AN 0149  A 01 00 01001

Nbre de dépendance  001    Nature : garage       Modification  Suppression (ne rien mettre)

Choisissez toutes les dépendances à traiter  

Ajout d’une dépendance « O »         Ajout d’une dépendance pour créer la piscine  

                                                                                  (Entrée)                                                                   

Ecran suivant   
Descriptif de la dépendance

Référence du local AN 0149 A 01 00 01 01001

Nature de la dépendance : ps (piscine)    Surface 45       Prise en charge des éléments d’évaluation de la piscine

Confort : EAU : O     Electricité    :   O

Caractéristiques générales   : Etat Entretien : 1

Coefficient de pondération : 10   Les dépendances de pur agrément ne sont pas pondérées : saisir 10 dans la zone 

Correctif d’ensemble : Entretien  120    SIT GEN : + 005 

Evaluation distincte  « O »

 Série tarif    Type de local  Affectation  Catégorie    No  Local  Référence         Appartenance 

      A                     d                    h                ba                  16                            local de reference

Les dépendances  de pur agrément  font l’objet  d’une évaluation distincte.
                                                                                    (Entrée)                                                              
Critères d’imposition : partie principale et dépendances rattachées
Valeur locative et critères d’imposition du local :   

Affectation    surface Pondérée       ancienne VL      nouvelle VL       VL imposable          exo      différence 

         H                    242                          1111                1181                   1111                 non          70                                                                                                                             

  Il s’agit d’un changement de caractéristiques physiques :  aucune exonération

Valeur locative imposable a la TH ou a la TP 1063 

Mettre à jour la VL affichée par le système (ici 1181 au lieu de 1063).  

                                                                            (Valider)                                                                                      

Critères d’imposition : dépendance évaluée  distinctement  (piscine)

Valeur locative et critères d’imposition du local 

Référence du local : AN 0149 A 01 00 01001

Partie habitation

Affectation  surface pondérée     ancienne VL   Nouvelle VL     VL imposable    Exo permanente

      H                 60                                                      110                   0                      rien

 Il s’agit d’un changement de consistance : saisir ou sélectionner les exonérations 

                                                                        (Valider)                                                  

                                                               Saisie  d’une Déclaration

1) Vérifier  que la déclaration est exploitable :

Nom du propriétaire, adresse du bien, date d’achèvement des travaux, indication des éléments constitutifs                                du local, date et signature du propriétaire

Apposer le timbre dateur dans la zone correspondante (date de réception de la demande)

2) LASCOT : Inscrire la date d’achèvement  et la date de réception de la déclaration pour clôturer la fiche fiscalement (Clôture fiscale).
Porter un L  en rouge dans le cadre inférieur  de la page 1 de la déclaration, pour préciser que LASCOT à  bien été renseigné 

Relever la référence cadastrale de la parcelle  si elle est connue dans LASCOT 

Vérifier avec MAJIC 2 (recherche d’une parcelle par une personne « 1A06 » et noter le code commune , la section et le N° de la parcelle
Rechercher également dans MAJIC 2 (activité « 1A15 ») le code voie et le code RIVOLI correspondant à l’adresse de l’immeuble 

Compléter LASCOT des données manquantes et reporter en rouge ces informations sur la déclaration 

MAJIC  1A 06 : Recherche d’une parcelle par une personne 

    «       1A 15 : Recherche d’un voie par le code voie ou les mots directeurs

    «       1A 09 : Recherche d’un local par l’identifiant du local ou l’invariant     
3) Préparation de la déclaration Codification 
1)  Rechercher dans MAJIC toutes les références utiles (code commune, section et N° de la parcelle , code voie  en « 1A15 » par le nom du propriétaire
Reporter en rouge les informations sur l’entête de la déclaration
Dans MAJIC relever le N° de personne attribué au propriétaire et noter cette information sur la déclaration H1

2) Classer le local dans la catégorie correspondante à l’aide de la MONOGRAPHIE et du PV (PROCES VERBAL      D’EVALUATION)
Rechercher le numéro du local de référence  à l’aide du PV.

Reporter en rouge sur la déclaration, la catégorie retenue et le numéro du local de référence correspondant

A partir de la monographie effectuer la pondération des éléments secondaires, c’est à dire tous les éléments incorporés à la maison  (garage, cave, grenier, combles, terrasse).

Annoter en rouge la déclaration de chaque pondération retenue

3) A l’aide du procès-verbal de la commune, déterminer le correctif d’ensemble du local  

Le correctif d’ensemble correspond : au coefficient d’entretien du local 

      1 Bon         = 120

      2 Assez bon = 110

      3 Passable   = 100

      4 Médiocre  =  90

      5 Mauvais    =  80   

 majoré ou minoré par le coefficient de situation

Le coefficient de situation est la somme : coefficient de situation générale  + coefficient de situation particulière

(ces coefficients peuvent varier entre +0.10 et – 0.10)

Annoter en rouge sur la déclaration, les coefficients retenus 
4) Consulter le procès verbal pour savoir si la commune a voté  la mise en place de la taxe d’enlèvement des ordures ménagères (TEOM)

Noter le taux correspondant dans le cadre correspondant : P  pour taux plein 

5)  Déterminer les exonérations
Dans les 90 jours de l’achèvement des travaux :

Exonération de deux ans de la TFPB sur toutes les parts

Exonération de deux ans de la TFPB sur toutes les parts  sauf sur la part communale (sur délibération)

Reporter en première page les motifs de l’exonération ( CN construite en N-1 et retour à la première année d’imposition (ici N +2)

CN N-1

EXO: CDR IMP N+2

                            Saisie d’une déclaration (suite)

3A – Changements fiscaux relatifs aux propriétés bâties

        01 Création d’une maison 

        02 Création d’un appartement

        03 Création d’un local n’ayant que des dépendances

        05 Modification d’un local 

        09 Création  de liens local-lots

Liste des codes utilisés

Nature du bâtiment :     1   maison individuelle

                                   2 :   immeuble collectif 

                                   R  bâtiment crée par une déclaration R.
Type de local               M : local individuel, maison

                                   A : appartement 

                                   D : dépendances 
Nature du local            MA : maison

                                   AP : appartement 

                                   DE : dépendance bâties isolées 
Nature du changement  CN : construction neuve 
                                    AC : addition de construction 

                                    DP : démolition partielle 

                                    CA : changement d’affectation

                                    CC : changement de consistance

                                    DT : démolition totale

Nature d’occupation du local    V : vacant
                                               P : par le propriétaire ou l’usufruitier  

                                               L : par une autre personne  (locataire)
Taux TOM : P : plein     RA à RD : réduit 

Evaluation d’un local :   C : par comparaison 

Affectation d’un local :  H : local d’habitation

Nature des dépendances :  GA : garage - GP : garage  parking -  GC : grenier, cave  - BX : box,-  PK : parking                       
                                          CV: cave -  CL : cellier -  BD : buanderie  - BC : bûcher   -   RS : remise -    GR : grenier          
                                          TR : terrasse     TT : toiture, terrasse - PI : pièce indépendante  -    PA : pure agrément       
                                          CD : chambre de domestiques         DC : dépendances locaux communs  
                                          JH : jardin d’hiver  -   PS : piscine   -    SR : serre                                           

 4) Adresse
Avant de procéder à la mise à jour de la nature de culture, mettre à jour l’adresse de la parcelle  dans MAJIC activité « 3D01 » 

Si besoin, mettre également à jour l’adresse du contribuable dans MAJIC activité  «3B04 » 

Si la construction nouvelle est destinée à devenir la résidence  principale du propriétaire (s’en assurer pour éviter les erreurs d’adressage. 

Faire aussi la mise à jour de l’adresse sur LASCOT                   
Déclaration H1 : Maison neuve 

Activité 3D : Changement fiscaux relatifs aux propriétés non bâties 

                    01 : Modification du descriptif et de l’adresse d’une parcelle

                    02 : Création ou modification d’une ou plusieurs subdivisions fiscales d’une parcelle

                              Pour changement d’adresse faire subdivision fiscale : O

Activité 3B : Changements relatifs aux personnes et à l’attribution
                    04 : Modification d’une personne                      

5) Non Bâti 

   Avant de saisir une H1 (construction neuve)  modifier les propriétés non bâties

         3D : changement fiscaux relatifs aux propriétés non bâties

         01 : Modification du descriptif et de l’adresse d’une parcelle

Avant construction, la parcelle de la construction nouvelle est classée en terrain à bâtir (TAB)

Apres construction la nature de culture doit être modifiée dans l’activité « 3D02 »    et basculée en sol (codification S00)  en totalité si la superficie est inférieure à 5ares (=500 m2)

Si la superficie de la parcelle est supérieure à 10 ares, il est créé une subdivision fiscale et le surplus est classe en terrain d’agrément (codification  AG dans MAJIC) ou en jardin potager.   

Annoter en vert dans le cadre « observation » de la première page de la déclaration, le classement définitif de la parcelle 

Exemple : Parcelle inférieure à 10a00 : totalité en sol

                Parcelle comprise entre 10a00 et 25a00 : subdivision J  en (sol) pour 5 ares 

                                                                             Subdivision K en AG (terrain d’agrément) pour le solde 

Nature de culture  /  codes                                 

Terre                           T                                      PRES 

Terrain à bâtir              AB                                   Pâtures              PA

Terrain d’agrément      AG                                  Bois                    B (+une lettre désignant l’arbre)  

SOLS                            S

                                        Saisie du non bâti

Dans consultation cadastrale :

                               Consulter une personne par l’identifiant de la parcelle 

                                Mettre 1 dans subdivision fiscale 

Activité 3D

 1er écran : descriptif d’une parcelle : valider : O
 2eme écran : Suppression d’une parcelle : O  (est en terrain à bâtir) 

 En principe si la parcelle est supérieure à 10 ares :

                                                     Mettre 10 ares en sol (J)  pour la maison

                                        le reste en terrain d’agrément (K)

Codes J et  K (non représentés au plan)

Codes A B Z (représentés au plan, ne pas corriger)

Si le géomètre est passé avant nous pour faire son croquis (représenté au plan) :

                                                                                                A : pour le terrain d’agrément 

                                                                                                Z : pour le sol

Subdivision fiscale en création : lettre indicative   J (espace J) 

                                             Lettre indicative   K (espace K)

Si tout est en sol (ex parcelle de 12a 60) : ne rien écrire dans lettre indicative (pas de subdivision)

Pour le terrain d’agrément ne pas oublier de saisir le groupe AG et la classe 02 :   mettre O dans valider

Groupe : S (sol)

Faire fin de document (n’est pas comptabilisé)

                             Changement d’adresse 

Activité 3 D-01

Dans le cas d’une adresse de non bâti (lieu-dit), ne pas l’annuler mais prendre la nouvelle adresse 

Activité 3 B –04

Modification d’une personne (enter le nom et le prénom) : entrée 

                     (Exemple : erreur de date de naissance)

Type de document : CHADR (pour adresse)

                             : CHECV (pour état civil) 

Date de l’acte : rien, on passe 

Modifier l’adresse de monsieur et de madame également

                     Saisie d’une déclaration (suite)

6) Bâti

Création d’une maison

1) la prise en charge d’un local à usage d’habitation est réalisée dans l’activité «3A » 

MAJIC crée un numéro de document après validation par ENTREE

Ce numéro est à reporter sur la 1ere page de la déclaration 

04 3A Référence de la mise à jour 

                                   Activité 3A : Référence de  la mise à jour 

Type de document H1        Numéro de document (le jour + un N° d’ordre)

Nature du changement : CN         Date de réalisation du changement :   31 12 2011   

Commentaire : CN  (zone de commentaire libre  (30 caractères) qui apparaît sur la liste 41)
Déclaration rédigée par le propriétaire                       «O «    

      «                 «           Par le service                         «    «    

      «                 «          Par l’agent de terrain              «    « 

                                   Cocher la case correspondante

Apres validation par la touche « ENTREE » MAJIC  attribue un numéro de document (jour, mois, année, n° d’ordre) à reporter sur la déclaration H1 

2) La création d’une maison s’effectue dans la tâche 01
Saisir la parcelle de référence du local pour compléter l’identifiant à reporter sur la 1ere page de la déclaration. 

3) Préciser l’adresse du local (n° de voirie, code voie, libelle de la voie).  

4) Continuer la saisie (occupant, TOM, évaluation)

04 3A Modification d’un local
                                      Caractéristiques d’un local 

Référence du local : AC  0085 A 01 00 01001

Type de local                                    Occupant 

 Maison (H1)              l’occupant s’il est différent du propriétaire

Nature du local                      Année achèvement local

MA pour maison                L’année d’achèvement du local

 Taux OM : P plein                                                                                Occupation 

                  RA à RD : réduit                                                                 P : Propriétaire
 Code évaluation : C   (par comparaison)                                                 V : Vacant

                                                                                                            L : Autre (Locataire)
                       Saisie d’une déclaration  (Suite) 

5) Saisir le descriptif des différentes parties du local (partie principale, construction accessoire, dépendance), à partir des éléments de la declartion  

A la fin de la saisie, valider par « ENTREE »

Eléments constitutifs et éléments de confort

Consistance de la maison 

Confort de la maison 

Coefficients et catégorie : 

Correctif d’ensemble : entretien : 120

                                    Ascenseur :              Total 

Classement : série tarif      type local   Aff.         Cat     N° Loc.   réf.
                          A                    M           H           5 M           3

Elements incorporés: 

Eléments           :      garage     : 30 m2    06                  cave :   

Incorporés        :      greniers   : 5 m2    02                   toiture terrasses : 20 m2   02

Caractéristiques       mat murs : 04                               mat toit : 01

 Générales                  état entretien : 1         année construction : 2006  nombre niveau : 01

6) Lancer le calcul de la valeur locative et saisir les exonérations  appliquées  sur chaque par commune   

A la fin de la saisie, valider par « ENTREE »  

04 3A Modification d’un local 

                               Valeur locative et critères d’imposition du local

Référence du local : AC 0085 A 01 00 01001

                                       Partie habitation 

AFF      surf.            Ancienne VL     Nouvelle VL      VL Imposable    ou exo per

          Pondérée
H           171                                           730                

                      Différence     ventilation     collectivité      motif     ANN Deb     ANN    IMP                                

                            730                                 D                       ND                N+2

                                                730             R                       ND                N+2
L’application                             Saisir les exonérations
Calcule la surface                     temporaires (2 ans  ici) et
Pondérée et la                           l’année de retour à
Valeur locative                          l’imposition

Nature dépendance  rattachées : 

Valeur locative imp. A la TH  ou a la TP : 730

          Autre exonération : «    «                            Validation   «   O  «  

                                                 Entrée

Indiquer dans la cadre inférieur de la déclaration la codification de l’exonération accordée et le retour a la date d’imposition

CN  N-1

ND   2009

                         Saisie d’une déclaration (suite)

7)    Edition

La  fiche d’évaluation 6675M éditée à partir de l’activité « 7B » est classée à l’intérieur de la déclaration  + une copie pour la mise à jour TH

Pour imprimer

Activité 7B en 08 (impression d’une série d’éditions

Support  imprime N° 6675 M

Nombre d’éditions à imprimer   30  (par défaut)
                                                       Toujours 30

                                                        Ne pas modifier

Numéro d’équipe : Rien
Imprimante : 4 

Puis entrée et validation « O »  

Message : impression en cours. Faire envoi pour vérifier l’état de l’impression

