Modèles  pour  lettre  à l’administration    

            Monsieur le directeur des Services Fiscaux  de l’Ain.

J’ai l’honneur, d’accuser réception de la note du 23/12/1975 et je sollicite de votre bienveillance, l’emploi d’auxiliaire de remplacement au service du Cadastre de Nantua.

Je prends, l’engagement, d’exercer mes fonctions à la résidence à Nantua                                                

                                         xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Monsieur le directeur des Services Fiscaux de l’Ain.

J’ai l’honneur d’accuser réception de votre lettre, en date du 27/01/1976, par laquelle, vous avez bien voulu m’informer de mon détachement provisoire, à compter du 2/02/1976, et jusqu’à nouvel ordre, au Centre des Impôts d’Oyonnax 

                                     xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

J’ai l’honneur de solliciter de votre bienveillance, la validation des services que j’ai rendus en qualité d’auxiliaire à Oyonnax et Nantua, du 16/04/1973 au 30/04/1977.

                                     xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Monsieur le directeur des Services Fiscaux du Jura.

J’ai l’honneur d’accuser réception de la notification de décision du 27/05/1977 et du 16/06/1977, prononçant ma mutation, au 1er septembre 1977 au Centre des Impôts de Saint-Claude. 


xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Monsieur  le chef du personnel à l’Hôtel des Impôts de Lons le Saunier,

J’ai l’honneur de vous faire connaître qu’à compter du 1er septembre 1977, je suis affectée au Centre des Impôts de saint-claude. 

Je vous serais reconnaissante de bien vouloir, à compter de cette date, virer mon traitement au compte suivant : Banque Nationale de Paris 39200 Saint-Claude.  (N° compte.     )

Ci-joint relevé de compte bancaire.

                                  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Demande de congés, pour rejoindre mon nouveau poste, au centre des Impôts de Saint-claude, 

Le 1er septembre 1977, date de ma nomination (département limitrophe : 2 jours)

Modèles pour lettre  (divers)

J’ai le regret de vous informer, que je résilie, mon contrat N° ………que j’ai souscrit  en date du xxxxxxx 

Cet engagement prend  effet à ce jour  

Veuillez, …

(recommandé avec AR)

                                             xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

J’ai le regret de vous informer que je résilie ma mutuelle oyonnaxienne,  ayant quitté Oyonnax.

Cet engagement prend effet à partir du 31/12/1977.

Veuillez me faire parvenir, une attestation de radiation, qui m’est demandée par ma nouvelle mutuelle (Mutuelle des Fonctionnaires)

Merci 

                                            xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Je vous serais reconnaissant, de bien vouloir, prendre note, que je quitterai mon appartement N° 1051 HLM F2 5eme étage, situé, 34 rue Georges Guynemer 01100 Oyonnax, à compter du 1er août 1977

Veuillez agréer Monsieur le directeur, mes salutations distinguées.

                                             xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Veuillez me faire parvenir dans les meilleurs délais, 2 extraits d’acte de naissance, qui me sont demandes par mon employeur

Recevez, mes meilleurs remerciements

PS : Ci-joint une enveloppe pour réponse 

                                           xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Formules de politesse 

· Veuillez agréer, mes salutations distinguées 

· Nous vous prions d’agréer, Monsieur, Madame, mes salutations distinguées.

· Veuillez agréer, l’assurance de ma considération distinguée. 

· Dans l’attente de votre réponse, nous vous remercions.

· Veuillez  accepter mes respectueuses salutations

· Veuillez agréer, Monsieur le directeur, l’assurance de mes sentiments distingues. 

· Je vous prie de croire, Monsieur, à l’assurance  de ma parfaite considération.

· Veuillez agréer, Monsieur, l’expression de ma haute considération.  

· Dans l’attente de votre réponse (d’une réponse favorable), et avec mes remerciements (anticipés), je vous prie d’agréer Monsieur, Madame, mes salutations distinguées  (ou mes respectueuses salutations.) 

On ne signe pas une carte de visite.

N’oubliez pas la petite note personnelle. 

Celle qui touche, qui pour ses rhumatismes, sa convalescence, son accident ou son deuil récent.

Soyez simples et directes (Bon courage) 

Guide conseil pour les Vœux

A partir de vos cartes, un exemple simple, le nôtre : Monsieur et Madame              vous présentent leurs meilleurs vœux, pour l’année nouvelle. 

A votre famille 

· Envoient à l’occasion de 2000 ( ou de la nouvelle année, ou du nouvel An) leurs vœux, les plus affectueux (ou leurs meilleurs souhaits).
· Ils rappèlent leur tendre affection, et vous adressent, ainsi qu’à tous ceux qui vous sont chers, leurs meilleurs vœux.
· Profitent du répit de Noël (de la trêve des confiseurs)  pour vous adresser  et vous redire leur profonde affection
A des Amies, Amis   

· Souhaitent bien sincèrement, que vos vœux les plus chers, soient comblés.

· Vous transmettez, votre souvenir (ou vos pensées) et vos vœux affectueux

· Envoient leurs souhaits bien cordiaux, pour que cette année réponde à tous vos désirs. 

· Forment des vœux, pour que 2000 fasse pleuvoir sur vous,  mille bonheurs de toute sorte. 

A un copain, un intime 

· Te la souhaite bonne, prospère et heureuse.

· Souhaitent pour vous une année de roses sans épines.

· T’envoient une gerbe de vœux, dont chaque fleur.. 

Pour remercier des vœux reçus.

· Remercient Monsieur, de leurs bons vœux et les prient de bien vouloir trouver leurs propres souhaits de bonheur.

· Assurent de leurs remerciements sincères, et de leurs vœux de bonheur.

· Vous présentent leurs remerciements et y joignent à leur tour leurs vœux les plus cordiaux.

· Vous rendent leurs meilleurs souhaits de bonheur et de prospérité.

A un professeur, un percepteur.

· Assurent de leurs vœux nombreux et chaleureux, dictés par leur fidèle attachement.

· Pour que 2000 vous combles des vœux, que nous formulons à votre attention. 

A un supérieur, un directeur. 

· Assurent de leurs vœux nombreux et chaleureux.

· Présentent leurs vœux les plus sincères pour l’année qui va commencer.

· Présentent à Monsieur, leurs vœux de bonheur et de prospérité pour l’année nouvelle. 

Une fin possible.

· Et  prient de croire à l’assurance de leurs sentiments respectueux.

Pour Finir 

· Avec toute notre sympathie.     

· De tout cœur votre..

· Chaleureusement votre. 

· Fidèlement votre.

