FONCIER / LASCOT

Ouvrir LASCOT
Programme TSE-CDIF+TSE Dep 390    ---------- connexion bureau à distance/connexion

Lons le saunier  OK          N° d’agent 124850  mot de passe (pacific)

Autre utilisateur – Nom 124850  - mot de passe (pacific) + la flèche et Lascot pour Lons le saunier.

Recherche de fiches 
Critères de recherche :      Commune par N°        Nom de la personne  puis rechercher 

Fiche : permis pour la nature des travaux  ( si H1 ou I L )   Fermer.

On revient à la fiche  --   voir suivi et bloc notes 

Revenir à la fiche pour voir les imprimés à envoyer.

Pour passer à un autre contribuable faire rechercher. 

Si plusieurs fiches :     Sélectionner la ligne à consulter (voir si clôturé.

Pour revenir faire liste.

Si erreur sur le nom, faire modifier. 

Rectifier titre et nom puis enregistrer. 

Lettres de relance (le 10 de chaque mois)
Suivi -------Fiches de suivi -----------message OK

Suivi des fiches de suivi.

Nature du courrier (liste des lettres) en 1 exemplaire - 

  Lettre d’information      /  lettre de relance 

 1ere mise en demeure / 2eme mise en demeure   

  évaluation d’office 

Sélectionner chaque modèle de lettre.   

-Recherche des fiches de suivi. Tous et cliquer sur totalité.

 Puis faire sélection : totalité des fiches de suivi 

Sélection de la lettre demandée / sélectionnées   retenues   

Le nombre de fiches s’affiche    OK     «                       «             cliquer sur liste 

Imprimer (en 2)  et cliquer sur l’imprimante dire oui à validation du suivi. Impression terminée OK CDI Saint-Claude IMP1 ---   imprimer  ----  valider oui,  puis demander les autres lettres.

Apres les impressions de toutes les lettres, fermer (suivi des fiches de suivi)

Pour demander un autre imprimé -  Fermer impression  -Fermer les lettres déjà demandées et passer à un autre imprimé.

Imprimante CDI Saint-Claude –IMP 1

Avant d ‘envoyer les lettres, vérifier dans permis, l’imprimé correspondant  H1 / IL.

